WYDAWANIE ZAŚWIADCZEŃ Z REJESTRU MIESZKAŃCÓW

1. Miejsce
Referat Organizacyjno-Administracyjny
Pokój nr 26 (II piętro), 
nr tel. 48 (14) 666 97 54 
2. Podstawa prawna

- Art. 45 Ustawy z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności  (Dz.U. z 2022r., poz. 1191)

-Ustawa z dnia 14.06.1960r. - Kodeks Postępowania Administracyjnego (Dz.U. z 2022 r., poz. 2000)
- Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej ( Dz.U. z 2021r., poz. 1923 t.j.) 
3. Opis sposobu załatwienia sprawy

Organ Gminy, prowadzący rejestr mieszkańców, na wniosek zainteresowanej osoby, złożony w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego wydaje zaświadczenie zawierające pełny odpis przetwarzanych danych dotyczących tej osoby.

Zaświadczenie może być wydane na wniosek pełnomocnika zainteresowanej osoby, po przedłożeniu pełnomocnictwa udzielonego pisemnie, w formie dokumentu elektronicznego lub zgłoszonego do protokołu, po okazaniu przez pełnomocnika jego dowodu osobistego lub paszportu.

4. Wymagane dokumenty

· podanie o wydanie zaświadczenia (załącznik),

· dowód osobisty lub paszport wnoszącego podanie,

· dowód wniesienia opłaty skarbowej za wydanie zaświadczenia w wysokości 17 zł.
Wyjątek – zwolnienie przedmiotowe i podmiotowe wskazane w ustawie o opłacie skarbowej .
5. Opłaty
Opłatę skarbową w wysokości 17 zł należy wpłacić  na konto Urzędu Gminy Wadowice Górne:  85 8589 0006 0220 0880 0101 0061
6. Termin udzielenia odpowiedzi

do 7 dni 

7. Jednostka odpowiedzialna

Referat Organizacyjno-Administracyjny -  pokój nr 26
8. Inne informacje

Zaświadczenie wydaje się osobie, której ono dotyczy na jej wniosek złożony w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego (podpis kwalifikowany lub profil zaufany na platformie ePUAP) lub na wniosek ustanowionego pełnomocnika.

9. Pliki do pobrania:
UG-OA/5-01  „wniosek o wydanie zaświadczenia”

UG-OA/5-02 „pełnomocnictwo” 
UG-OA/5-03 „klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych”
