ZGŁOSZENIE WYJAZDU POZA GRANICE RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ NA POBYT STAŁY LUB NA OKRES DŁUŻSZY NIŻ 6 MIESIĘCY 

(dot. obywateli RP oraz cudzoziemców będących obywatelami UE i członków ich rodzin niebędących obywatelami UE zameldowanych na pobyt stały na terytorium RP) 
1. Miejsce
Referat Organizacyjno-Administracyjny
Pokój nr 26 (II piętro), 
nr tel. 48 (14) 666 97 54 
2. Podstawa prawna
- Art. 36, Art. 37 i Art. 40 ustawy z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności  (Dz.U.
z 2022r., poz. 1191 t.j.)
- Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. (Dz.U. z 2022r., poz. 2070) w sprawie określenia wzorów i sposobu wypełniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowiązku meldunkowego
- Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej ( Dz.U. z 2021r., poz. 1923 t.j.) 
3. Opis sposobu załatwienia sprawy
Osoba, która wyjeżdża z kraju z zamiarem stałego pobytu poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej jest obowiązana zgłosić swój wyjazd. Zgłoszenie wyjazdu skutkuje wymeldowaniem z miejsca pobytu stałego i czasowego.
Osoba, która wyjeżdża poza granice Rzeczypospolitej Polskiej, bez zamiaru stałego pobytu, na okres dłuższy niż 6 miesięcy, jest obowiązana zgłosić swój wyjazd.
Zgłoszenia dokonuje się najpóźniej w dniu opuszczenia miejsca pobytu stałego albo czasowego
· w formie papierowej na formularzu „Zgłoszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej” w organie gminy właściwym ze względu na położenie nieruchomości, w której osoba zamieszkuje, przedstawiając do wglądu dowód osobisty lub paszport. Zgłoszenia wyjazdu z zamiarem pobytu stałego 
lub zgłoszenia wyjazdu bez zamiaru pobytu stałego, na okres dłuższy niż 6 miesięcy dokonuje się na jednym formularzu zaznaczając odpowiednie pole odpowiadające charakterowi wyjazdu;

· w formie dokumentu elektronicznego, przy wykorzystaniu środków komunikacji elektronicznej (podpis kwalifikowany lub profil zaufany na platformie ePUAP)
na formularzu „Zgłoszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej” umożliwiającym wprowadzenie danych do rejestru PESEL przez organ gminy właściwy ze względu na położenie nieruchomości, w której osoba zamieszkuje, pod warunkiem otrzymania przez osobę urzędowego poświadczenia odbioru. Zgłoszenia wyjazdu
z zamiarem pobytu stałego lub zgłoszenia wyjazdu bez zamiaru pobytu stałego,
na okres dłuższy niż 6 miesięcy dokonuje się na jednym formularzu zaznaczając odpowiednie pole odpowiadające charakterowi wyjazdu;
· osobiście lub przez pełnomocnika, legitymującego się pełnomocnictwem o którym mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.- Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2020r., poz. 256 z późn.zm.), (pisemnie, w formie dokumentu elektronicznego lub zgłoszone do protokołu), po potwierdzeniu przez pełnomocnika jego tożsamości za pomocą dokumentu tożsamości albo po uwierzytelnieniu pełnomocnika w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu środków komunikacji elektronicznej (podpis kwalifikowany lub profil zaufany na platformie ePUAP).
Za osobę nieposiadającą zdolności do czynności prawnych lub posiadającą ograniczoną zdolność do czynności prawnych obowiązek meldunkowy wykonuje
jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawująca nad nią faktyczną opiekę w miejscu ich wspólnego pobytu.
4. Wymagane dokumenty
· wypełniony formularz „zgłoszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej” (druk do pobrania w pokoju nr 26 lub w załączniku),

· dowód osobisty lub paszport (osoba pełnoletnia).
5. Opłaty

Czynność zgłoszenia wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej jest wolna
od opłat. 
Wydanie potwierdzenia zgłoszenia wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej
na pobyt stały lub na okres dłuższy niż 6 miesięcy podlega opłacie skarbowej określonej
w ustawie z dnia 16 listopada 2006 o opłacie skarbowej.

Opłatę skarbową w wysokości 17 zł należy wpłacić  na konto Urzędu Gminy Wadowice Górne:  85 8589 0006 0220 0880 0101 0061
Wyjątek – zwolnienie przedmiotowe i podmiotowe wskazane w ustawie o opłacie skarbowej .
6. Termin udzielenia odpowiedzi
niezwłocznie
7. Jednostka odpowiedzialna
Referat Organizacyjno-Administracyjny  -  pokój nr 26
8. Tryb odwoławczy
brak, czynność materialno-techniczna 
9. Inne informacje
Osoby dopełniające obowiązku zgłoszenia wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej  otrzymują na własny wniosek potwierdzenie zgłoszenia wyjazdu.
10. Załączniki do pobrania:
UG-OA/3-01 „zgłoszenie wyjazdu poza granice Rzeczpospolitej Polskiej”
UG-OA/3-02 „pełnomocnictwo”
UG-OA/3-03 „klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych”
